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Stellenerfassungsbogen 
   

1. Firmenangaben  
 

Person/Firma:             
Ansprechpartner:             
Straße/Hausnummer:              
PLZ/Ort:              
Telefon:              
Fax:             
E‐Mail:             
Beschreibung des Auftraggebers:    
 
 
 
 
 
 

           
 

 
2. Vermittlung  

 

Der Auftraggeber wünscht, dass nur Kandidaten/‐innen mit gültigem Vermittlungsgutschein der 
Bundesagentur für Arbeit vorgestellt werden.  
Die Vermittlung von entsprechenden Kandidaten/‐innen ist dabei für den Auftraggeber kostenfrei. 
 

  ja         nein 
 
 

3. Angaben zu der zu besetzenden Stelle: 

 
Stellenbezeichnung:             
Berufsgruppe:              
Anzahl Stellen:                   
sozialversicherungspflichtig:    ja         nein 
Einsatzbeginn:                
Stellenbeschreibung/Aufgaben‐ 
gebiet: 

           

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geschäftsinhaber:   Roman Anikejew  Deutsche PGK Bank Leipzig    1a‐Personalservice   Telefon:  +49 (0)341 ‐ 59 49 95 0 
Steuernummer:     231/201/02664  Kto: 2111458    Prager Straße 60    Telefax:  +49 (0)341 ‐ 59 49 95 1 
USt‐IdNr.:    DE251968451  BLZ:  86070024      D ‐ 04317 Leipzig  mail@1a‐personalservice.de  
      www.1a‐personalservice.de 
  ‐ 2 ‐  

 

 
Montage:     ja         nein 
Arbeitsort:    PLZ/Ort                       bundesweit       Ausland  
Arbeitzeit:    Vollzeit   Teilzeit  Arbeitzeit:  
typische Arbeitszeiten:   von       Uhr bis            Uhr  
Schichtarbeit:   2‐Schichtsystem   ja   nein   3‐Schichtrhythmus   ja   nein 
voraussichtliche Dauer:    unbefristet     voraussichtliche Dauer:  
Verdienst (Brutto):             €         Stunde         Monat        

 
4. Voraussetzungen:  

 
Alter:             
Geschlecht:   männlich        weiblich       nicht relevant 

Schulabschluss:  
  Hauptschulabschluss          Realschulabschluss  
  Fachhochschulreife        allgemeine Hochschulreife 

Studium:     ja         nein   Abschluss als:            
erlernter Beruf:   Abschluss als:            
Führerschein:    ja         nein  Klassen:            
eigener PKW:    ja         nein 
 

5. Berufserfahrungen/sonstige Erfahrungen:  
 

Tätigkeit  Erfahrungen in Jahren  
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6. Kenntnisse: 
 

Kenntnisse/Qualifikationen:    Ausprägung/Gewichtung  
 
           
 
           
 
           
 
           
 
           
 
           
 
           
 
           
 

 1  2     3   4 
               
 
               
 
               
 
               
 
               
 
               
 
               
 
               
 

1. Grundkenntnisse  
2. gute Kenntnisse 
3. sehr gute Kenntnisse 
4. Hervorragend 

 
7. Fähigkeiten/persönliche Eigenschaften: 

 
Fähigkeit/persönliche Eigenschaft  Gewichtung 
                                 

                 0      1      2      3      4       5 
                                 

                 0      1      2      3      4       5 
                                 

                 0      1      2      3      4       5 
                                 

                 0      1      2      3      4       5 
                                 

                 0      1      2      3      4       5 
                                 

                 0      1      2      3      4       5 
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grundsätzliche Ablehnungsgründe gegenüber Bewerbern/‐innen:  
           

 
zusätzliche Anmerkungen:  
           

 
 
 
 
 
 
 
 
           ,                                            
___________________________ 
Ort, Datum                    Unterschrift/Stempel 

 
 


